Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 010-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDOQO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios Técnicos Nimero 1148-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 441-2020, correspondiente al mes de noviembre del presente ario y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE: 2235122789; serie:
5541C978.

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

Apoyar en la recopilacién y consolidacién de informacién para atender los diversos
requerimientos que ingresan a través del enlace de la Inf};r/nacién Publica

referentes al area de Recursos Humanos de las Artes:

Brindar apoyo en la atencion de la informacion publica de oficio del personal de la
Direccion General de las Ar‘tes;/n

Apoyar en el traslado de la informacién para la publicacion de finiquitos del

personal de alta o baja en la Direccidon General de las Artes, a la Direccion de

Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual;

Apoyar en la consolidacion y traslado de la informacién que se debe publicaren la

forma cuatrimestral en la pagina electrénica del Ministerio de Cultura vy Deportes
relacionada al Articulo 17 Ter. numerales 17.21,17.21.1,17.2.1.2, 17.2.1.3,

17.2.2'y 17.2.3 de la Ley Orgdnica del Presupuesto de Ingresos y Egresos del

Estado de Guatemala dentro de los primeros cinco dias, para atender lo dispuesto

en el Articulo 17 BIS. del Decreto 101-97;

Apoyar en el archivo de todos los documentos gue sean generados con motivos

de acciones juridicas;

Brindar apoyo en todo lo concerniente a la elaboracién de la declaracién jurada

ante el patrono (-IRS-) para todos los renglones presupuestarios d/ela’s diferentes
dependencias que conforman la Direccién General de las Artes;

Brindar apoyo en la reproduccién de documentos derivado de los diferentes
requerimientos que ingresen a la Deiegacion de Recursos Humanos;/t

Brindar apoyo en el archivo de los documentos derivados de los diferentes
requerimientos que ingresen a la Delegacion de Recursos Humanos;

Apoyar en la entrega de los diferentes documentos que egresen de la Deiegagiéﬂ{:?‘ﬁ?ﬁ\
a las diferentes dependencias de la Direccién General de las Artes; RS
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Resultados obtenidos

a) Se apoyd en la digitalizacién de expedientes de ex servidores de la Direccion de
Espectaculos Plblicos del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”. ./

b) Se apoyd enia conformacién y rotulacion de la copia de los expedientes de ex servidores
de la Direccion de /Espectéculos Plblicos del renglén presupuestario 021 “Personal
Supernumerario®.

c) Se apoy6 a la Delegacién de Recursos Humanos en la entrega de los diferentes
documentos generados, a las distintas dependencias de la Direccién General de las
Artes.

d) Se apoyé en la verificacién de facturas electronicas del renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccién General de las Artes. /

€) Se apoyo en la reproduccién del documento de identificacion personal ~DPl-, cheques y
RTU, para la conformacion de expedientes de aprobacién de contrato en Guatenominas..”

Adia nariRCEARgOn Fuster

Jesus Manolo Girén Garrascoza Vo.BG:Delzjada de Recursds Humanos
| Direccion General &g las Artes

“nisterio de Cultura y Deportes




